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A Miske Ovoda és Bélcsbde és Bélcsbde (székhely: 8227 Felséors, FO u. 21.; képviseli: Boddné Farkas Szilvia -
o tovdbbiokban: Miske Ovoda és Bolcséde, vagy adatkezel8) kiemelten fontosnak tartja neveltjei,
szolgdltatdsainak igénybe vevdi, kdézalkalmazottjai, munkavdllaléi, igyfelei, szerz6déses partnerei
informdciés énrendelkezési jogdnak tiszteletben tartdsdt, igy a személyes adatok védelmére komoly
hangsdlyt helyez. Minderre tekintettel kotelezettséget vdllal arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan,
célhoz kététten, oz adatvédelmi elbirdsoknak és a jogszabdlyoknak teljes mértékben megfelelve, tisztességes

médon kezelje.

1. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabdlyzat célja a Miske Ovoda és Bolcséde adatvédelmi és adatkezelési politikdjat rogzitd belsé
szabalyok megallapitésa AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. dprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad dramldsdrél, valamint o 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (dltaldnos adatvédelmi
rendelet; a tovdbbiakban: GDPR) @ltal, valamint oz informdciés énrendelkezési jogrol és az
informdciészabadsdgrdl szolé 2011. évi CXIL. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.), mas vonatkozd agazati
jogszabalyok, kiiléndsen (de nem kizarolagosan)
e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrél szolé 1997. évi XXXI. térvény (a tovdbbiakban:
Gyvt.),
g csalddok védelmérdl sz616 2011, évi CCXL. torvény,
a nemzeti kéznevelésrél sz616 2011, évi CXC. torvény,
az oktatdsi nyilvdntartdsrdl sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény,
az Oktatdsi Hivatal sz616 121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet,
a gyermekvédelmi és gydmigyi feladat- és hatdskorék ellgtdscrdl, valamint a gydmhatosdg
szervezetérdl és illetékességérdl sz616 331/2006. (Xil. 23.) Korm. rendelet,
o oz Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjdrol szol6 363/2012. (XIl. 17. ) Korm. rendelet,
o a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogdlldsdrol szolé 1992. évi XXXIIL
térvény koznevelési intézményekben torténé végrehajtdsdrél szolo 326/2013. (Vill. 30.) Korm.

e o e o @

rendelet,

o a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgdrol, valamint a tovabbképzésben részt vevik
juttatdsairdl és kedvezményeirdl sz06 277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet,

o o nevelési-oktatdsi intézmények miikidésérél és a kdznevelési intézmények névhaszndlatdrodl sz6/6
20/2012. (Viil. 31.) EMMI rendelet,

e @ Sajdtos nevelési igényl gyermekek ovodai nevelésének irdnyelve és a Sajdtos nevelési igényl
tanulék iskolai oktatdsénak irdnyelve kiaddsdrdl sz616 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet,

e g pedagdgiai-szakmai szolgdltatdsokrél, a pedagdgiai-szakmai szolgdltatasokat  ellato
intézményekrd! és a pedagdgiai-szakmai szolgdltatdsokban valé kbzremtikédés feltételeirél sz6lo

48/2012. (XIl. 12.) EMMI rendelet,
az egyes kdznevelési tdrgyd miniszteri rendeletek médositdsdrél szoélé 22/2013. (. 22.) EMMI

rendelet,
e a személyes gondoskoddst nyijté szocidlis elldtdsok igénybevételérél szolé 9/1999. (XI. 24. ) $zCsMm

rendelet,
e « személyes gondoskoddst nytjto gyermekjcléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek

szakmai feladatairél és mitkédésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,
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® aszemélyes gondoskoddst nyljto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeird! sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet médositdsdrdl
52016 6/2016. (Il. 24.) EMMI rendelet,
e a szocidlis és gyermekvédelmi elldtdsok orszdgos nyilvantartdsdrol sz6l6 392/2013. (XI. 12.) Korm.
rendelet,
e a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltatok, intézmények és hdldzatok hatdsdgi
nyilvdntartdsdrol és ellenbrzésérdl sz616 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet,
e a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosdgrol sz6ld 316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet,
a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvdntartdsrdl és az orszdgos jelentési
rendszerrol sz0l6 415/2015. (Xil. 23.) Korm. rendelet,
e az Integrdlt Jogvédelmi Szolgdlatrdl sz616 381/2016. (XIi. 2.) Korm. rendelet,
e gz dltaldnos kbzigazgatdsi rendtartdsrol szol6 2016. évi CL. torvény (a tovdbbiakban: Akr.),
altal meghatarozott adatvédelmi és adatkezelési rendelkezések betartdséval, melyek érvényesitésével a
Miske. Ovoda és Bolcséde valamennyi tevékenysége, szolgdltatdsanak igénybevétele, . illetleg a
gyermekekkel, azok hozzdtartozdival, valamint a jelenlegi és jovendSbeli kézalkalmazottjaival,
munkavallaléival, tgyfeleivel, szerz8déses partnereivel vald érintkezés sordn biztositja az érintettek
személyes adatok védelméhez vald joganak tiszteletben tartdsdt az érintettek személyes adatainak
feldolgozasa, illetéleg kezelése soran.
A Miske Ovoda és Bélcséde jelen szabdlyzat elfogadasaval deklardlja a GDPR—ban és az Infotv.-ben, valamint
a Polgdri Térvénykdnyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (a tovdbbiakban: Ptk.) Mdsodik kényvének Harmadik
részében megnevezett személyes adatok védelmére és kezelésére vonatkozd elvek betartdsat.

2. A SZABALYZAT HATALYA

(1) A jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) a Miske Ovoda és BolcsGde és azon természetes személyekre, akikre a Miske Ovoda és Bolcséde

adatkezelési tevékenysége kiterjed;
b) az adatkezel6nél foglalkoztatott valamennyi kézalkalmazottra, valamint a munka térvénykdnyve

hatélya ald tartozé munkavallaléra és a munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban &llé személyekre;
.€) mindazokra, akik az Adatkezel& adatvagyondhoz hozzaférhetnek.

(2) A jelenszabdlyzat targyi hatalya kiterjed
a) a Miske Ovoda és Bolcs6de székhelyén (8227 Fels66rs, F6 u. 21.) végzett tevékenységgel

Osszefliggésben torténd adatkezelésre, valamint
b) a feladatelldtasat szolgdlé esetleges tovdbbi helyszinein és az ott végzett tevékenységgel

osszefliggéshen torténd adatkezelésre.

(3) A jelen szabdlyzatban rogzitett adatkezelési tevékenység természetes személyek személyes adataira
iranyul.

(4) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:
a) az olyan adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kiildnésen olyan véllalkozésokra

vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak Iétre, beleértve a jogi személy nevét és formajat,
valamint a jogi személy elérhet&ségére vonatkozo adatokat;

b) az anonim informdciékra (olyan informdciék, amelyek nem azonositott vagy azonosithaté
természetes személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket olyan
maoddon anonimizaltak, amelynek kovetkeztében az érintett t6bbé nem azonosithato.

(5) A jelen szabdlyzat az elfogadasdnak napjatél tovabbi rendelkezésig, vagy a szabalyzat visszavonasdnak

napjaig hatalyos.
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3. FOGALOMMEGHATAROZASOK

A jelen szabdlyzat alkalmazdsaban

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozo barmely
informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett madon, killéndsen valamely
azonositd, példaul név, szdm, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagéara vonatkozd egy vagy tobb

tényez6 alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy m(veletek dsszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds,
atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
médon térténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolds vagy dsszekapcsolas, korldtozds, torlés, illetve

megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik korlatozasa
céljdbdl;
4. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok bdrmely moédon - centralizalt, decentralizalt vagy

funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomdnya, amely meghatérozott ismérvek alapjan
hozzaférhetd;

5. ,adatkezel8”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalldan vagy méasokkal egylitt meghatarozza; ha
az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelGt vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkoz6 kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

6. ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
-szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel,

7. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagéllami joggal 6sszhangban férhetnek
hozz4 személyes adatokhoz, nem mingsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelen az alkalmazandé adatvédelmi

szabdlyoknak;

8. ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel§ vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitésa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast

kaptak;

9. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratdnak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapuld
és egyértelm( kinyilvénitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megergsitést félreérthetetlenil kifejezd
cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint§ személyes adatok kezeléséhez;
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10. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzdférést eredményezi;

11. ,,személyes adatok kiilonleges kategoriai”: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi
vagy vildgnézeti meggy&z6désre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és
a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozd személyes adatok.

12. ,szocialis intézmény”: az 1993. évi Ill. térvényben meghatarozott nappali, illetve bentlakdsos ellatast vagy
tamogatott lakhatdst nyljtd szervezet;

13. ,kozds adatkezelés”: ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit két vagy tobb adatkezels kdzdsen hatdrozza
meg, azok koz6s adatkezel6knek minésiilnek;

14. ,gyermek”: a Polgari Torvénykonyvrél sz6ld 2013. évi V. tdrvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:10. § (1)
bekezdése szerinti kiskord: Kiskor(i az, aki a tizennyolcadik életévét nem toltdtte be. A kiskoru a

hazassagkotéssel nagykorava valik;

15. ,gyermek hozzatartozdi”: a vér szerinti és az 6rokbe fogadé sziil6k (a tovdbbiakban egyitt: szil6), a szild
hdzastdrsa, a sziil6 testvére, a nagysziil, a nagyszul6 hazastarsa, a nagyszils testvére, a dédsziilg, a testvér,

a testvér hazastarsa, a sajat gyermek;

16. ,gyermek kézeli hozzatartoz6i": a sziil§, a szUl6 hazastdrsa, a sziil§ testvére, a nagyszulg, testvér, a sajat

gyermek;

17. ,gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatd tevékenység”: a gyermekjoléti alapelldtss, illetve a
gyermekvédelmi szakelldtas keretében végzett tevékenység, fiiggetlenil a feladatelldtds e térvényben
nevesitett formajatdl és maddjatdl; a szolgéltatd tevékenység célja a gyermekjolétnek, azaz a gyermek testi,
értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlGdésének, személyi, vagyoni és egyéb jogainak biztositasa;

18. ,fenntarté”: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely a kéznevelési feladat ellatasara vald

jogosultsagot megszerezte vagy azzal rendelkezik, és a kdznevelési intézmény miikodéséhez sziikséges
feltételekrél gondoskodik;

19. ,kiemelt figyelmet igényl6 gyermek”:
a) kulonleges banasmaédot igényls gyermek:
aa) sajatos nevelési igény(i gyermek,
ab) beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé gyermek,

ac) kiemelten tehetséges gyermek,
b) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6lé torvény szerint hatrdnyos és halmozottan

hatranyos helyzet(i gyermek;

20. ,kiemelten tehetséges gyermek”: az a kiilonleges bandsmadot igényl6 gyermek, tanulo, aki atlag feletti
dltaldnos vagy specialis képességek birtokaban magas foku kreativitdssal rendelkezik, és felkelthets benne a

feladat irdnti erés motivacio, elkdtelezettség;

21. ,,nevelési év”: az 6voddban szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-éig tartd idészak;
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22.  nevelétestiilet”: a nevelési-oktatasi intézményben kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony, egyhdzi
szolgélati jogviszony keretében pedagdgus-munkakorben, valamint a fels6foku végzettséggel rendelkez6,
nevelé és oktaté munkdt kdzvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatottak kdzossége;

23. ,,6vodai csoport”: az a legaldbb egy nevelési évre alkotott oktatasszervezési egyseg, amély meghatarozott
kdzos pedagogiai feladatok végrehajtdsara alakul az 6voddba felvételt nyert, azonos feladatellatasi helyre

jaro gyermekekbdl;

24. ,sajatos nevelési igény( gyermek”: az a kiilonleges bandsmodot igénylé gyermek, aki a szakértdi
bizottsdg szakért§i véleménye alapjdn mozgdsszervi, érzékszervi (latasi, hallasi), értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (stlyos tanuldsi, figyelem- vagy

magatartasszabdlyozasi zavarral) kiizd;

25. ,gyégypedagégus, konduktor”: a sajatos nevelési igény tipusdnak és stilyossaganak megfelel6 szakon,
szakirdnyon végzett gyodgypedagogus, gydgypedagdgiai tanar, gybégypedagogiai terapeuta, konduktor,
konduktor-tanitd, konduktor-évodapedagdgus, konduktor (6vodapedagdgus);

26. ,feliigyeleti hatésag”: egy tagéllam (jelen esetben Magyarorszag) altal létrehozott fuggetlen kdzhatalmi
szerv;

27. ,NAIH”: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag, személyes és kozérdeki adatokkal
foglalkozo autondm kozigazgatasi szerv.

4. ALAPELVEK

A jelen szabdlyzatot az alébbi alapelvek szerint kell értelmezni és alkalmazni:

1. ,jogszerliség, tisztességes eljaras és dtlathatésag”: a Miske Ovoda és Bdlcsdde kbteles a személyes adatok
kezelését jogszerien, tisztességesen és az érintettek szdmara atldthaté modon végezni

,célhoz kétdttség”: a Miske Ovoda és Bolcs6de személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmd és
jogszerii célbél gydijt, és azokat nem kezeli a célokkal 6ssze nem egyeztethetd madon. A személyes adat csak
a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

3. ,adattakarékossag”: a Miske Ovoda és Bblcséde 4ltal kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai
szempontjabdl megfelelSek és relevansak kell, hogy legyenek, tovdbba a személyes adat kezelése csupan a
szilkséges mértékre korlatozddhat.

4. ,pontossag”: mivel az adatkezelésnek pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennie, a Miske
Ovoda és Bdlcséde minden észszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rélje vagy mihamarabb helyesbitse.

5. korlitozott tirolhatésag”: a Miske Ovoda és BolcsGde a személyes adatokat olyan formaban tarolja, hogy
az érintettek azonositasat csak az adatkezelés céljainak eléréséhez sziikséges ideig érhesse el a Miske Ovoda
és Bolcséde rogziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat székhelyén tdrolja elektronikus dllomany
formajaban, illetve papir alapi dokumentumokon az adatbiztonsdgra vonatkozé jogszabalyi elirasok
megtartdsa mellett. Jelen rendelkezés valamennyi, a Miske Ovoda és BolcsGde altal végzett adatkezelési- és

adatfeldolgozdi tevékenységre vonatkozik.
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6. ,integritds és bizalmas jelleg”: A Miske Ovoda és Bolcséde az adatkezelést oly médon végzi, hogy
megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsidga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasdval szembeni védelmet is ideértve. ‘

7. ,elszamoltathat6sag”: a Miske Ovoda és BblcsGde a jelen alapelvek betartasaért felel@sséggel tartozik.

1. ALTALANOS KOTELEZETTSEGEK

1.1. AZ ADATKEZELO FELADATAI

(1) Az adatkezelé

a)

b)

f)

gondoskodik arrél, hogy a Miske Ovoda és Bolcséde adatkezelési gyakorlata a jelen szabdlyzatban

meghatdrozott alapelvekhez és elGirdsokhoz, valamint a GDPR-hoz, az Infotv.-hez és az adatkezelGre

vonatkozo egyéb jogszabdlyokhoz igazodjék, azoknak maradéktalanul megfeleljen;

iranyitja az adatkezelési tevékenység egészét, valamint az adatkezelési tevékenységet végzd

adatfeldolgozéi, kozalkalmazottjai, munkavéllaléi, megbizottjai, vallalkozdi és egyéb kdzremiikoddi

adatkezelési tevékenységét, kiils6 adatfeldolgozdval kapcsolatos feladatai korében gondoskodik
adatfeldolgozok igénybevételérdl és tevékenységiik iranyitasarol;

gondoskodik az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasarol;

egylttmikadik a feliigyeleti hatésaggal, ennek kérében killondsen

i.  afellgyeleti hatosag részére rendelkezésére bocsétja az adatkezelési nyilvantartdst,

ii. azadatvédelmiincidenst bejelenti a felligyeleti hatdsagnak;

adatbiztonsaggal kapcsolatos feladatok kérében

i. gondoskodik arrél, hogy az adatbiztonsag jelen szabalyzatban lefektetett elvei és szabdlyai
érvényesiiljenek,

ii. az adatkezelés jellege, hatékore, kériilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett kockdzat figyelembevételével megfelel§ technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa céljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése a GDPR-ral 6sszhangban torténjék,

iii. megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsdra, hogy
alapértelmezés szerint kizdrélag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az
adott konkrét adatkezelési cél szempontjdbdl sziikségesek (ez a kotelezettség vonatkozik a
gylijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, taroldsuk id6tartamara és
hozzaférhetGségiikre; ezek az intézkedések kiiléndsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozdsa nélkil ne
védlhassanak hozziférhetévé meghatdrozatlan szamu személy szdmara),

iv.  gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési tevékenység megfeleljen az adatmindség jelen
szabalyzatban lefektetett kdvetelményeinek,

v.  gondoskodik az adatkezelés soran sziikségessé vald adattirlések elvégzésérdl;

adatvédelmi incidenssel kapcsolatos feladatai korében

i.  azadatvédelmiincidenst bejelenti a felligyeleti hatdsdgnak,

ii.  tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl;

gondoskodik adatvédelmi tisztviseld kijelclésérdl és a vele torténd egylttmikodésrdl;

elvégzi a Miske Ovoda és BolcsGde egyes kiemelt adatkezelési tevékenységeivel kapcsolatos e

szabalyzat szerinti feladatokat;

biztositja az érintettek jogainak gyakorlasat és érvényesiilését;
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)

k)

gondoskodik arrél, hogy az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat, valamint az adatkezelési gyakorlat

naprakész legyen és megfeleljen a jogszabalyoknak, figyelemmel az esetleges jogszabalyvéltozasokra
is, ennek megfeleléen gondoskodik a jelen szabalyzat rendszeres feliilvizsgalatarol;

teljesiti mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly vagy e szabélyzat rendelkezései el§irnak szdmara.

(2) Az adatkezel§ feladatainak teljesitéséért a Miske Ovoda és Bélcséde vezetdje felel.

1.2. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETI FELEPITESE

Az Intézményvezetd

a)

b)

c)
d)
e)

f)

jovahagyja a személyes és killdnleges adatokat tartalmazo, adatszolgdltatdsi, adattovabbitdsi,
valamint az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat;

engedélyezi a nyilvantartési rendszerekhez a hozzéférési jogosultsagot, valamint gondoskodik a
nyilvantartési rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd alkalmazottak nyilvantartdsanak
naprakész vezetésérdl;

szilkség esetén az adatvédelmi tisztviselS kbzremiikodésével gondoskodik az adatvédelmiismeretek
oktatasardl az intézmény foglalkoztatottjai részére;

a tudomdsara jutott visszassag esetén utasitja az érintett foglalkoztatottat a jogszer(itlen adatkezelés
megsziintetésére, sziikség esetén fegyelmi eljardst kezdeményez a foglalkoztatottal szemben;

az adatvédelmi tisztviseld kézremiikbdésével évente ellendrzi a vonatkozd jogszabalyok, valamint a
Szabélyzat elSirdsai és az adatbiztonsagi kovetelmények teljesulését;

konkrét iigyekben felmeriil adatvédelmi kérdésekben — az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval -
segitséget nyujt az adatkezel alkalmazottak részére.

Az adatkezelést végz6 alkalmazott

a)

b)

)

k)
1)

koteles az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabdlyokat és jelen szabalyzatot megismerni és
maradéktalanul betartani;

koteles tajékoztatni az intézményvezetSt a feladatkorében felmerilt barmely adatvédelmi
problémarél, észrevételeirél, a szémitdstechnikai eszkoz6k meghibdsoddsérdl, az adatdllomény

kezelhetdségében bekdvetkezett problémardl;
koteles a tudomdsdra jutott, az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart szabalytalansagot

haladéktalanul megsziintetni;

vezeti a munkakérébe tartozé adat-, adatszolgéltatdsi és adattovabbitasi nyilvantartast;
gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvéntartas adataihoz illetéktelen személy ne férhessen
hozz4, ligyel a nyilvantartds biztonsdgos tdroldsdra;

elvégzi a kezelésében Iév6 adatok biztonsagi mentését, gondoskodik azok biztonségos taroldsarol;

a jogszabaly 4ltal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgdltat, adatot tovabbit;
kdteles az intézményvezetét tajékoztatni minden olyan eseményrdl, amikor &t jogszeriitlen
adatkezelésre kérték fel, vagy utasitottak;

haladéktalanul jelzi az intézményvezetdnek, ha az adatallomanyban jogosulatlan hozzaférést vagy
valtozast tapasztal;

fegyelmi és kartéritési felel§sséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az adatkezelésre és az adatok
védelemére vonatkozd jogszabélyoknak, valamint jelen szabalyzatnak, az adatkezelést elrendeld
jogszabaly hidnydban pedig az érintett hozzajaruldsdnak megfeleléen végezze;

koteles adatvédelmi oktatdson és ismeretmegjit6 oktatasokon részt venni;

ellendrzi az adatkezelés jogalapjdnak fenndlltat, az érintett hozzdjaruldsa alapjan térténd adatkezelés
esetén ellendrzi a hozzajarulas meglétét, sziikség szerint gondoskodik a hozzajarulas beszerzésérol.
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Az adatvédelmi tisztviseld

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységében tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel§,
valamint az adatkezelést végz6 alkalmazottak részére az Infotv., a GDPR, valamint az egyéb unids
vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

az adatvédelmi tisztvisel§ kozrem(ikodik, és segitséget nyujt az adatkezeléssel dsszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgdlatra vonatkozdan, valamint nyomon kéveti
a hatdsvizsgélat elvégzését, konkrét ligyekben felmeriil§ igények alapjan adatvédelmi kérdésekben
segitséget nyujt az Adatkezel§ munkatarsai részére;

ellendrzi e szabalyzatnak, valamint az unids vagy tagéllami adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba
az adatkezel§ személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijeldlését, ellendrzi az Adatkezel6nél az Infotv. és az adatkezelésre
vonatkozé més jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat és a k6zérdek( adatok megismerésének és
a kotelezéen kozzéteendS adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérdl szolé rendelkezéseinek
betartdsat;

az ellendrzésrél jegyzGkonyvet készit, hianyossagok esetén 30 napos hatariddvel intézkedésre hivja
fel az intézmény vezetsjét. Az intézkedés teljesitésének ellenbrzésére 60 napon beliil utéellendrzést
végez;

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik gyakorldsahoz
kapcsolddd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak, aki kivizsgdlja és intézi
a hozzd érkezb bejelentéseket;

elkésziti és évente, a tdrgyévet kovetd év janudr 31. napjdig feliilvizsgdlja az adatvédelmi
szabdlyzatot, fellilvizsgdlja az adatvédelemmel kapcsolatos szabdlyzatokat adatvédelmi
szempontbdl, jogszabalyvaltozas miatt vagy mas fontos okbdl gondoskodik annak mddositasardl,
kiegészitésérdl;

az Adatkezel§ munkatdrsai részére adatvédelmi oktatast, ismeretmegujitast tart;

egyuttm(ikadik a feliigyeleti hatdsaggal az adatkezeléssel §sszefliggd ligyekben —ideértve az elGzetes
konzultéciét is — kapcsolattartd pontként szolgdl a felligyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben

barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

1.3. AZ ADATKEZELS IRANYITASA ALATT VEGZETT ADATKEZELES

(1) A Miske Ovoda és Bblcsde iranyitasa alatt személyes adatokat kizérdlag
a) a Miske Ovoda és Bolcsdde kozalkalmazottjai, munkavallaléi, illetve
b) a Miske Ovoda és Bélcséde részére meghizési vagy vallalkozasi szerz6dés vagy egyéb megallapodds

alapjan adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységet (pl. kdnyvelés, bérszamfejtés, jogi képviselet,
informatikai szolgéltatds stb.) végz6 személyek (a tovabbiakban: kulsé adatfeldolgozd) kezelhetnek (az
adatkezelési tevékenységet végzd kozalkalmazottak, munkavéllalék és kiils6 adatfeldolgozok
egylittesen a tovabbiakban: az adatkezel§ irdnyitdsa alatt eljaré adatfeldolgozok).

(2) Az adatkezel§ irdnyitasa alatt eljaré adatfeldolgozék az érintettek személyes adatait kizardlag az
adatkezel§ utasitdsdnak megfelel6en kezelhetik a vonatkozé adatkezelési célhoz kapcsoléddan, az
adatkezel§ altal meghatdrozott terjedelemben és a tevékenységiik végzéséhez sziikséges mértékben

engedett hozzaférési jogosultsagoknak megfelelGen.
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1.3.1. AZ ADATKEZELG KOZALKALMAZOTTIAI VAGY MUNKAVALLALOI ALTAL VEGZETT
ADATKEZELES

(1) Az adatkezel§ irdnyitasa alatt eljaré olyan adatfeldolgozok, akik az adatkezelével kozalkalmazotti
jogviszonyban vagy munkaviszonyban vagy pedig megbizasi jogviszonyban é&linak, és munkakdoriiknek
kifejezetten részét képezik személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatok, adatfeldolgozasi
tevékenységet csak azt kdvetSen végezhetnek, hogy titoktartdsi nyilatkozat tételével aldvetették magukat az
adatbiztonsagi szabalyok megtartdsdval kapcsolatos kotelezettségnek. A titoktartési nyilatkozat mintajat a

jelen szabdlyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

(2) Az 6vodas és bdlcsédés gyermekekkel kdzvetleniil foglalkozd kézalkalmazottaknak és munkavallaléknak,
valamint a nevel6testiilet tagjainak nem sziikséges a jelen szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti titoktartasi
nyilatkozatot aldirniuk, ugyanis a kdznevelési térvény alapjén egyébkent is titoktartasi kotelezettség terheli

Gket, a (3) pontban meghatdrozottak szerint:

(3) A pedagdgust, a neveld és oktato munkat kdzvetlenil segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki kozrem(kodik
a gyermek feliigyeletének az ellatdsdban, hivatasandl fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi
kételezettség terheli a gyermekkel és csalddjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot
illetéen, amelyrdl a gyermekkel, sziilvel valé kapcsolattartds sordn szerzett tudomast. E kotelezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megsz(inése utdn is hataridé nélkul fennmarad.

(4) A titoktartdsi kételezettség nem terjed ki a nevelGtestilet tagjainak egymas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelzrendszer tagjaival torténd, a tanulé fejlédésével Osszefiiggd megbeszélésre.

(5) A Miske Ovoda és Bolcs6de tevékenysége végzése sordn szlik korben egészségligyi adatkezelést is
végezhet a hazi gyermekorvossal és védéndvel tortend egylttm {ikodéssel. Ezen egészségligyi szolgaltatokat
kéti az orvosi titoktartds. Az orvosi titoktartds hatalya ald tartozé esetekben az illet6 adatkezel6 és
adatfeldolgozd nem koteles titoktartdsi nyilatkozatot tenni. Titoktartasdra ugyanis nem kétoldalu jogviszony

alapjan, hanem jogszabdly alapjan koteles.

1.3.2. A KULSG ADATFELDOLGOZO ALTAL VEGZETT ADATKEZELES

(1) A Miske Ovoda és Bélcs6de az éltala kezelt személyes adatok kérében megbizott kiils6 adatfeldolgozot

vesz igénybe a kévetkezd feladatok elldtdsa céljabol:

- munkatigy, bérszamfejtés, gazddlkodasi adatok nyilvantartasa.

A kiils6 adatfeldolgozé (k) felsoroldsat — neviik és elérhetdségiik megjeldlésével egylttesen —jelen szabdlyzat
2. sz. melléklete tartalmazza. A felsorolds az abban rogzitettek véltozdsa vagy tovabbi adatkezelési
tevékenység megkezdésekor, Ujabb adatfeldolgozd igénybevételekor madositandg, illetve bévitendd.

(2) Az adatkezel§ kizardlag olyan kiilsé adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelel6
garancidkat nydjtanak az adatkezelésnek a GDPR kévetelményeinek valé megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsdra. Az
adatfeldolgozéssal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhaszndlo
lizleti tevékenységben érdekelt. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzddést irasba kell foglalni — az
adatfeldolgozokkal kotends (kiegészit) adatkezelési megallapodas mintajat a jelen szabdlyzat 3. sz.

melléklete tartalmazza.

(3) A kiilsé adatfeldolgozé az adatkezelé elGzetesen irdsban tett eseti vagy altaldnos felhatalmazasa nélkiil
tovébbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az dltaldnos irasbeli felhatalmazas esetén a kiilsé adatfeldolgozd
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tdjékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrél, amely tovabbi adatfeldolgozdk
igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetdséget az adatkezel6nek arra, hogy ezekkel a
véltoztatasokkal szemben kifogdst emeljen. A Miske Ovoda és Bélcséde a kiils6 adatfeldolgozdnak tovabbi
adatfeldolgozé igénybevételére felhatalmazast csak az érintettek -megfeleld elGzetes tajékoztatdsa mellett

adhat.

(4) A kilsé adatfeldolgozé személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit torvény,
valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilén térvények keretei kézott az adatkezeld hatarozza meg.

(5) A kilsé adatfeldolgozd és barmely, az adatfeldolgozé irdnyitdsa alatt eljard, a személyes adatokhoz
hozzdféréssel rendelkezd személy ezeket az adatokat kizdrdlag az adatkezel§ utasitasdanak megfeleléen
kezelheti, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre 6t unids vagy hazai jog kdtelezi.

(6) A kiilsé adatfeldolgozé részére az adatkezelési m(iveletek targydban adott utasitasok jogszer(iségéért a
Miske Ovoda és Bolcséde felel.

(7) A Miske Ovoda és Bélcs6de kitelezettsége az érintettek szamadra a kiils6 adatfeldolgozé személyérél, az
adatfeldolgozds helyérél valé tajékoztatas megaddsa.

1.4. A KOZOS ADATKEZELES SZABALYAI

(1) Ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit a Miske Ovoda és Bolcséde mas adatkezelvel kozosen hatarozza
meg, az adatkezel6k kdzés adatkezel6knek mindsiilnek; kdz6s adatkezelésnek mindsiil tovabba az is, ha a
Miske Ovoda és BélcsGde és a vele kbzos adatkezelSk kozos adatkezelési tevékenységét jogszabaly hatarozza
meg. A jelen szabdlyzat targykorébe tartozd adatkezelési tevékenységek esetében a Miske Ovoda és
Bolcs§dével kdzos adatkezelSnek mindsiilnek példaul az intézménnyel kapcsolatban allé hdzi gyermekorvos

és véddnd.
(2) A kozds adatkezelSk adatkezelési kotelezettségeinek teljesitéséért fenndlld, kilondsen az érintett

jogainak gyakorlasaval az érintettek tdjékoztatasaval kapcsolatos feladataikkal Gsszefliggs felelGsségiik
megoszlasat — jogszabaly elGirdsainak hidnydban — a kdzds adatkezel6k kozott létrejott megéllapodashan

atlathaté médon hatarozzak meg.

(3) Az érintett az (1) bekezdéshen emlitett megdllapodas feltételeitél flggetleniil mindegyik adatkezel6
vonatkozasdban és mindegyik adatkezel6vel szemben gyakorolhatja a GDPR szerinti jogait.

(4) A k6zbs adatkezeléshd! eredd adatkezelési kbtelezettségek teljesitését a jelen szabdlyzat egyes konkrét
rendelkezései szabdlyozzak.

(5) Az adatkezeld tajékoztatja az érintetteket, hogy a Miske Ovoda és Bolcséde fenntartéja FelsGors Kozség
Onkorményzata, erre tekintettel a Miske Ovoda és Bélcsdde vezetSsége, valamint FelsGors Kozség
Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete és Fels66rs Kozség Jegyzbije kozds adatkezel6knek mindsiilnek.

1.5. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA
(1) Az adatkezel6 és az adatkezel§ képviselGje a felel§sségébe tartozéan végzett adatkezelési

tevékenységekrdl nyilvantartast vezet. E nyilvantartds a kbvetkezd informacidkat tartalmazza:
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az adatkezel§ neve és elérhetésége, valamint az adatkezel§ képviselSjének és az adatvédelmi

tisztviselének a neve és elérhetGsége;

b) az adatkezelés céljai;
c) azérintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak;
adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd

tovabbitasara vonatkozd informaciok;
f) ha lehetséges, a kiilénb5z6 adatkategoriak torlésére elGiranyzott hataridGk.

(2) Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé, valamint az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd képviselGje
megkeresés alapjan a feliigyeleti hatosag részére rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast.

(3) Az adatkezelési tevékenységet nyilvantartd lapot a jelen szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza. A
nyilvédntartds az abban rogzitettek valtozésa vagy tovabbi adatkezelési tevékenység megkezdésekor

médositandd, illetve bévitendd.

1.6. EGYUTTMUKODES A FELUGYELETI HATOSAGGAL

Az adatkezel§ és az adatfeldolgozé, valamint az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo képviselGje feladatai
végrehajtésa soran a feliigyeleti hatésaggal — annak megkeresése alapjan —egytttmikadik.

2. ADATBIZTONSAG

5.1. AZ ADATBIZTONSAG MEGVALOSITASANAK ALTALANOS SZABALYAI

2.1.1. AZ ADATBIZTONSAG ELVEI

(1) Az adatkezelG és az adatfeldolgozd a tudomany és technoldgia élldsa és a megvaldsitas koltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatékére, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségli és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfelelé
szint( adatbiztonsagot garantdlja, tovdbba amelyek elengedhetetlentl sziikségesek az adatbiztonsagra
vonatkozd jogszabalyok, adat- és titokvédelmi sza balyok érvényre juttatdsahoz.

(2) A Miske Ovoda és Bolcséde altal végrehajtandé technikai és szervezési intézkedések a kovetkezdkre
iranyulnak:
a) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgéltatdsok folyamatos bizalmas jellegének
biztositasa, integritdsa, rendelkezésre lldsa és ellenalld képességének fennallasa;
b) fizikai vagy mdszaki incidens esetén az arra valé képesség, hogy a személyes adatokhoz valo
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld id6ben vissza lehet allitani;
c) az adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott technikai és szervezési
hatékonysagdnak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljaras alkalmazasa.

intézkedések

(3) A Miske Ovoda és Bolcs6de az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovébbitds, nyilvénossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovdbba az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakado hozzéférhetetlenné

valas ellen.
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(4) A Miske Ovoda és BoélcsGde az egyes adatkezelési tevékenység soran megadott személyes adatokat mas
adatoktdl elkiilonitetten tdrolja, azzal, hogy — Gsszhangban a fenti rendelkezésekkel — az elkiilénitett

:::::

meg. A kiilonleges adatok tdroldsa, kezelése kiemelt védelem mellett és a tobbi adattol elkiildnilten valdsul

meg.

(5) A Miske Ovoda és BolcsGde az altala kezelt adatokat az irdnyadé jogszabdlyoknak megfelelGen tartja
nyilvan, biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallalok, Fels6ors kdzség 6nkorményzati dolgozdi, és
egyéb a Miske Ovoda és Bolcséde érdekkorében eljard személyek ismerhessék meg, akiknek erre

munkakériik, feladatuk ellatdsa érdekében sziikségiik van.

2.1.2. ADATMINGSEG

(1) A Miske Ovoda és BolcsGde a pontossag és adatminGség elveinek megfeleléen minden észszer(
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6rélje vagy mihamarabb helyesbitse.

(2) Az adatminGség biztositdsa érdekében teendd intézkedésekért, az egyes adatok feliilvizsgalatdért
(hidnypotlds, pontositas, térlés) a Miske Ovoda és BélcsGde vezetdije felelds; a pontatlan vagy hidnyos adatok
pontositdsat és kiegészitését a Miske Ovoda és Bolcséde illetékes munkatérsa végzi.

(3) A Miske Ovoda és Bélcséde legalabb évente kételes gondoskodni valamennyi éltala kezelt személyes adat
felllvizsgdlata és pontositasa sziikségességének megéllapitasardl.

2.1.3. ADATTORLES

(1) A Miske Ovoda és Bolcséde kdteles tordlni az &ltala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
idétartamdnak elteltével, az adatkezelés céljanak elenyészését kovetSen, valamint — jogszabdly eltérd

rendelkezése hidnydban — az érintett kérelmére.

(2) Az adattorlések érdekében teendd intézkedésekért, az egyes adatok térléséért a Miske Ovoda és BolcsGde
vezet(je felelGs, az egyes torlési folyamatokat a vezetd engedélyezi; a pontatlan vagy hidnyos adatok torlését
a Miske Ovoda és Bélcsde illetékes kézalkalmazottjai, munkavallaloi végzik.

(3) A Miske Ovoda és Bélcséde legalabb évente kételes gondoskodni valamennyi dltala kezelt személyes adat
torlése sziikségességének megallapitasarol.

(4) Az adatok torlését, illetve az adathordozdk megsemmisitését végleges és helyredllithatatlan médon kell
megvaldsitani. A papir alapon torténd személyes adathordozék megsemmisitését iratmegsemmisitd
hasznélatéval, az informatikai rendszereken, adathordozékon vagy online fellileteken térolt személyes
adatok torlését, illetve az adathordozék megsemmisitését a cimlistardl valé térléssel, a honlapon
megjelenitett személyes adatok, informdcidk torlésével és elérhetetlenné tételével, az intézményi
szamitastechnikai eszkdzokén tdrolt személyes adatokat pedig az adathordozordl térténd végleges és

helyreadllithatatlan torléssel kell megvaldsitani.

(5) A Miske Ovoda és BolcsGde koteles gondoskodni arrél, hogy a torlends személyes adatrél késziilt
valamennyi adatmasolat térlésre vagy megsemmisitésre keriiljon az eredeti adattal egyitt.
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2.2. A MISKE OVODA ES BOLCSODE NYILVANTARTASAINAK VEDELME

2.2.1. A MISKE OVODA ES BOLCSGDE INFORMATIKAI NYILVANTARTASAINAK VEDELME

(1) A Miske Ovoda és Bolcs6de az informatikai nyilvantartasai tekintetében az adatbiztonsag
megvaldsuldsdhoz a kévetkezd sziikséges intézkedéseket foganatositja:
a) ellatja az altala kezelt adatallomanyokat szamitdgépes virusok elleni allandé védelemmel, (valos idej

virusvédelmi szoftvert alkalmaz);
b) gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkézeinek fizikai védelmérél, beleértve az elemi karok

elleni védelmet;
gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérél, mind a szoftver mind

a hardver eszkdzdk tekintetében;
d) megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatélloményok helyredllitdisahoz sziikségesek,

rendszeres biztonsdgi mentést hajt végre, tovdbba a biztonsdgi masolatok elkiildnitett, biztonsagos

c)

kezelését végrehajtja.

(2) Az informatikai biztonség érdekében teendé intézkedésekért a Miske Ovoda és Balcséde vezetdje felel6s.

(3) A Miske Ovoda és Bélcséde gondoskodik az informatikai rendszeren tarolt adatok rendszeres mentésérs|
a mindennapi feladatok végzése sordn haszndlt adattarold eszkdzon tuli védett informatikai eszkozre is.

(4) A Miske Ovoda és Bolcs6de 6néllé informatikai szabalyzathan is gondoskodik az informatikai biztonsag
megvaldsitasa érdekében sziikséges eldirdsok és protokollok megalkotdsardl, amelyben az informatikai

biztonsdggal kapcsolatos operativ gyakorlat is megfogalmazasra keril.

2.2.2. A MISKE OVODA £S BOLCSODE PAPIRALA#U NYILVANTARTASAINAK VEDELME

(1) A Miske Ovoda és Bolcséde a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket kiilondsen a fizikai biztonsag, illetve tizvédelem tekintetében. A papir alapu adattaroldsi
eszkdzdk védelmében a Miske Ovoda és BolesGde illetéktelen személyek hozzaférhetSségét meggatlo fizikai
biztonsagi eszkozoket (riaszto, zarhatd ajték, zarhatd irattari szekrények) alkalmaz.

(2) A Miske Ovoda és BolcsGde vezetdje, kdzalkalmazottjai, munkavallaléi és egyéb, a Miske Ovoda és
Bolcséde érdekében eljaré személyek az dltaluk haszndlt vagy birtokukban lévd, személyes adatokat is
tartalmazé adathordozékat, fiiggetleniil az adatok rogzitésének modjatol, kételesek biztonsagosan drizni, és
védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatds, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen, az iratokat az azokon végzett operativ
mveleteket kévet&en a Miske Ovoda és Bolcséde dolgozéi rendeltetési helyiikre elzérni kdtelesek.

(3) A papir alapG nyilvantartasok irattérozdsi és archivalasi tevékenységét a Miske Ovoda és Bolcsdde illetékes
kizalkalmazottjai, munkavallal6i feltigyelik, a velik megismertetett iratkezelési szabdlyzat rendelkezéseivel

tsszhangban.
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2.3. AZ ADATVEDELMI INCIDENS

2.3.1. AZ ADATVEDELMI INCIDENS TiPUSAI

Az adatvédelmi incidens fogalommeghatdrozdsok k&zott meghatarozott definiciojanak sérelme nélkiil, a
Miske Ovoda és Bélcséde adatvédelmi incidensnek tekinti — kiilondsen, de nem kizarélagosan —a

1. ,titoktartasi incidenst”, azaz a személyes adatok véletlen vagy felhatalmazas nélkiili kbzlését vagy a
személyes adatokhoz valé hozzaférést (pl.: tévesen elkiild6tt személyes adatokat tartalmazé e-mailt, cimlista

nyilvanossagra hozatalat stb.);

2. ,hozzaférhetdséggel kapcsolatos incidenst”, azaz a személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megsemmisitését vagy ezek elvesztését [pl.: a személyes adatokat tartalmazd eszkdz (szamitdgép, laptop,
mobiltelefon) elvesztését, vagy ellopasdt, illetve az adatkezel§ altal titkositott dllomany visszafejtésére
szolgdld kod elvesztését, hozzaférhetetlenné vélasat, ransomware (zsaroldvirus) altali fertGzést (amely a
valtsdgdij megfizetéséig hozzaférhetetlenné teszi az adatkezel§ altal kezelt adatokat), az informatikai
rendszer megtamaddsat, az informatikai rendszer olyan meghibasoddsat, amely a kezelt személyes adatokat
az adatkezel6 szamara hozzaférhetetlenné teszi; és az adatokrol nem késziilt biztonsagi masolat és az adatok
nem voltak titkositva, igy az adatkezel6nek nem all rendelkezésére a hozzéférhetdséggel kapcsolatos

incidenssel érintett dokumentacid];

3. ,sértetlenséggel kapcsolatos incidenst”, azaz a személyes adatok véletlen vagy jogtalan megvaltoztatdsat
(példaul az adatkezelé a cimlistaban az egyik érintett nevét véletlen(l az Gsszes tobbi érintett neveként is

hedllitotta, térolve ezzel a korabbi neveket).

2.3.2. ADATVEDELMI INCIDENS ESETEN ALKALMAZANDO ELJIARAS

(1) Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Miske Ovoda és Bolcséde vezetdje — sziikség szerint az
adatvédelmi tisztvisel§6 bevonasaval - haladéktalanul vizsgélatot folytat le az adatvédelmi incidens
azonositdsa és lehetséges kovetkezményeinek megdllapitasa céljabol, és megteszi a kdrok elharitasa

érdekében a sziikséges intézkedéseket.

(2) Az adatfeldolgozo az adatvédelmi incidenst, az arrdl vald tudomadsszerzését kdvetSen indokolatlan
késedelem nélkiil bejelenti az adatkezel6nek.

2.3.2.1. AZ ADATKEZELG ALTAL LEFOLYTATANDO VIZSGALAT

(1) Az adatkezeld az adatvédelmi incidens kivizsgdldsa soran
a) azonositja a vizsgalandd (gyanut kelt§) magatartdst, eseményt, azaz megaéllapitja, hogy mi tortént

pontosan;
b) elddnti, hogy a magatartas, esemény adatvédelmi incidensnek mingsiil-e, azaz sériilt-e a kezelt

személyes adatok biztonsaga;
ha adatvédelmi incidensnek mindsiil a magatartas, esemény, felméri annak lehetséges kockazatait, és

mérlegeli, hogy milyen hatranyok érhetik az érintetteket;
d) ha adatvédelmi incidensnek mindsiil a magatartds, esemény, beazonositja annak lehetséges

kévetkezményeit. :

c)

(2) Az adatvédelmi incidens kockazatértékelése soran az adatkezelének a kévetkezd szempontokat kell
vizsgdlnia:
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a) azincidens tipusa;

b) azincidens éltal érintett személyes adatok tipusa;

c) azincidens ltal érintett személyes adatok mennyisége;

d) mennyire egyszer(i az érintettek azonositasa;

e) azincidensnek milyen salyd kdvetkezményei lehetnek az érintettre nézve;

f) az érintettek speciélis kategoridit érinti-e (példaul gyermekeket);
g) azérintettek szdma.

(3) Az adatkezel§ a vizsgélata soran koteles
a) megéllapitani, hogy nem tértént adatvédelmi incidens vagy az valdszin(sithet6en nem jar kockdzattal,

igy arrél nem kell bejelentést tennie a NAIH felé; vagy

b) bejelentést tenni a NAIH felé; vagy
c) bejelentést tennia NAIH felé és értesiteni az érintettet; és
d) haladéktalanul megtenni az adatvédelmi incidens elhdritasahoz, illetve a kdr megel6zéséhez,

elharitasahoz vagy csokkentéséhez sziikséges intézkedéseket.

2.3.2.2. AZ ADATVEDELMI| INCIDENS BEJELENTESE A FELUGYELETI HATOSAGNAK

(1) Az adatvédelmi incidenst az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72
éréaval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenteni kételes az illetékes felligyeleti
hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészinGsithetéen nem jar kockdzattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belil, mellékelni kell

hozzé a késedelem igazoldséra szolgald indokokat is.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavetdleges szamét, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és hozzavetdleges
szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujté egyéb kapcsolattarto nevét

és elérhetdségeit;
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszin(sithet6 kovetkezményeket;
d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasira tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos
kbvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(3) Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciékat egyidejileg kézdlni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil késdbb részletekben is kozdlhetdk.

(4) Az adatvédelmi incidens bejelentésére szolgal6 —a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag
altal rendszeresitett és kozzétett — formanyomtatvdny mintdjat a jelen szabalyzat 5. sz. melléklete

tartalmazza.

53.2.3. AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI INCIDENSROL

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi

incidensrél.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és kozérthetSen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb a
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a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyljté egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit,

b) az adatvédelmiincidenshél eredd, valdszin(isithets kdvetkezményeket,

c) az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatrdanyos kévetkezmények enyhitését célzé

intézkedéseket is.

(3) Az érintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kévetkezd feltételek
barmelyike teljesdl:

a) az adatkezel6 megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztdk, kiiléndsen
azokat az intézkedéseket, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéférésre fel nem jogositott
személyek szdmadra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett magas
kockazat a tovabbiakban valdszinlsithet8en nem val6sul meg;

c) atdjékoztatds aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvdnosan
kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja

az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatdsat.

(4) Ha az adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a felligyeleti hatdsag,
miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszin(isithet6en magas kockazattal jar-e, elrendelheti az
érintett tajékoztatasdt, vagy megdllapithatja a (3) bekezdésben emlitett feltételek valamelyikének

teljesilését.

2.3.2.4. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolédd
tényeket, annak hatdsait és az orvosldsara tett intézkedéseket. E nyilvantartds lehetévé teszi, hogy a
felligyeleti hatdsag ellenérizze a GDPR 33. cikkében foglalt kovetelményeknek vald megfelelést. Az
adatvédelmi incidensek nyilvantartdsdra szolgalé mintadokumentumot a jelen szabdlyzat 6. sz. melléklete

tartalmazza.

3. ADATVEDELMI TISZTVISELO

(1) A Miske Ovoda és Bélcs6de — az altala ellatott kozfeladatra tekintettel —a GDPR 37. cikk (1) bekezdése a)
pontjaban foglaltak alapjan adatvédelmi tisztvisel§ kijeldlésére kiteles.

(2) A Miske Ovoda és Bélcséde az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettsége és kiilonosen az
adatvédelmi jog és gyakorlat szakértgi szint(i ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett feladatok

elldtasdra vald alkalmassaga alapjan jeléli ki.

(3) A Miske Ovoda és Bolcséde az adatvédelmi tisztvisels nevét és elérhetGségét kizzéteszi, és azt a
felligyeleti hatdsaggal is kozli.

(4) A Miske Ovoda és Bolcséde biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok védelmével
kapcsolatos Osszes Uigybe megfeleld mddon és idében bekapcsolddjon.
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(5) A Miske Ovoda és Bolcséde tédmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a GDPR 39. cikkben emlitett feladatai
ellatdsdban azéltal, hogy biztositja szdmdra azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasdhoz, a
személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi

tisztvisel szakértdi szintli ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

(6) A Miske Ovoda és Bolcséde biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé az adatvédelmi tisztvisel6t
feladatai elldtasaval dsszefiiggésben nem bocsathatja el, és szankciéval nem sdjthatja. Az adatvédelmi
tisztviseld kdzvetleniil az adatkezeld legfelsd vezetésének tartozik felelésséggel.

4. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

(1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legaldbb az aldbbiak
egyike teljesil:

1. ,az érintett hozzajaruldsa”, azaz az érintett hozzdjéruldsat adta személyes adatainak egy vagy tébb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

2. ,szerzédés teljesitése”, azaz az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megelSzéen az érintett kérésére térténd lépések megtételéhez

sziikséges;

3. ,jogi kotelezettség teljesitése”, azaz az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

4. létfontossagu érdek védelme”, azaz az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy
létfontossagl érdekeinek védelme miatt sziikséges;

5., kozérdek vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasa”, azaz az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezel8re
ruhézott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasénak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

6. ,jogos érdek érvényesitése”, azaz az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetS jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szilkségessé,

kiilonésen, ha az érintett gyermek.

(2) A Miske Ovoda és Bélcséde adatkezel6ként minden esetben koteles tajékoztatni az érintettet az
adatkezelés céljardl, jogalapjarél, id6tartamarol az adatkezel6 személyérdl, tovabba a jogairdl, a jogorvoslati

lehetdségekrél.

(3) A Miske Ovoda és Bolcséde az altala végzett tevékenységek jellegére és a jelen szabalyzat
megalkotasaig kialakult gyakorlatara tekintettel jelen szabalyzatban kiilon is szabdlyozza az egyes kiemelt

adatkezelési tevékenységeit, nevezetesen
a) az 6vodai és bdlcsGdei neveléssel-oktatdssal, valamint a nemzeti kbzneveléssel és kézmiivelGdéssel

dsszefiiggd, tovabba a nemzeti kdznevelési rendszerrel kapcsolatos adatkezelési tevékenységét,
b) a kozalkalmazotti jogviszonnyal és munkaviszonnyal dsszefiiggd adatkezelési tevékenységét,

c) a jogi kotelezettségeivel kapcsolatos adatkezelési tevékenységét,
d) azegyéb szerzédések teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenységét.
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(4) A (3) bekezdésben foglaltakra tekintettel jelen fejezetben csak

a) az érintett hozzéjarulasa,

b) aszerz8dés teljesitése,

c) ajogikotelezettség teljesitése,

d) akozérdeki feladat teljesitése és

e) ajogos érdek érvényesitése
kérében végzett adatkezelési tevékenységei dltalanos szabdlyait fekteti le, fenntartva a jogot mindazondltal
arra, hogy — a tevékenysége és gyakorlata jov6beni megvaltozasa, valamint a jévGben el6allé kényszeritd
kériilmény esetén — adatkezelése jogalapjaként az itt részletesen nem szabalyozott esetekre (Ugymint a
létfontossdgl érdek védelme és kdzérdek vagy kézhatalmi jogositvdny gyakorlasa) is hivatkozhasson.

4.1. AZ ERINTETT HOZZAJARULASA

A Miske Ovoda és Bolcs6de az érintett hozzéjaruldsa alapjan kezeli annak személyes adatait — kiilongsen, de

nem kizarélagosan — az alabbi esetekben:
a) a Miske Ovoda és BolcsGde az dvodai és bolcsédei ellatas igénybevételével Gsszefliggd, ahhoz

kapcsolodo adatkezelés;
b) a koézalkalmazottak és a munkavéllalok felvételére iranyulé palyaztatdsi eljdras sordn folytatott

adatkezelés;

c¢) munkakérre vald alkalmassagi vizsgélat sordn végzett adatkezelés;

d) a Miske Ovoda és Bdlcséde &ltal elérhetd dvodas és bdlcsédés gyermekek egészségligyi, fizikai és
mentalis fejlettségével, érettségével Gsszefliggd adatkezelés;

e) a Miske Ovoda és BélcsSde &ltal biztositott szabadidés és ismeretterjeszté programokkal kapcsolatos

adatkezelés.

4.1.1. AZ ERINTETT HOZZAJARULASANAK ALTALANOS FELTETELEI

(1) Az érintett személy a személyes adatainak kezeléséhez valé hozzajdrulasat a kdvetkez6 formaban adhatja

meg:
‘a) -irdshan, személyes adatkezeléshez hozzdjaruldst add nyilatkozati formaban,
b) elektronikus Gton, a Miske Ovoda és Bolcs6de emailen keresztiili megkeresésével,
c) hozzajaruld magatartéssal, amennyiben a Miske Ovoda és Bélcséde elére meghatdrozza és tajékoztatja

az érintett személyt arrdl, mely magatartdsok tanusitdsa min8sil hozzdjarulasnak.

(2) Az adatkezeléshez valé hozzdjaruldsnak — torténjék az barmelyik fent felsorolt forméban — minden
esetben alkalmasnak kell lennie annak igazoldsara, hogy az érinttet a személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult. A hallgatas vagy a nemcselekvés a fentiek alapjan nem mindsil hozzéjarulasnak.

(3) A hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 0sszes adatkezelési tevékenységre kiterjed.
Az adatkezelés mibenlétérdl és céljairdl az érintett felvilagositast kérhet.

(4) Amennyiben az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzdjiruldst az 6sszes adatkezelési
célra megadottnak kell tekinteni.

(5) Ha az érintett hozzajérulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ugyekre is
vonatkozik, a hozzéjarulds irdnti kérelmet ezektdl a mas Ggyektdl egyértelmiien megkiildnboztetheté modon

kell megadni.
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(6) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzéjarulas visszavondsa nem érinti
a hozzéjaruldson alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés jogszeriiségét. A hozzéjarulds megadasa el6tt az
érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszerli modon kell lehet6vé

tenni, mint annak megadasat.

4.1.2. A GYERMEKEK HOZZAJARULASARA VONATKOZO FELTETELEK

(1) A Miske Ovoda és BélcsGde kiilonosen az évodai és bélcsGdei nevelésre vonatkozé adatkezelés soran
elsGsorban cselekvéképtelen kiskord gyermekek adatait kezeli. A cselekvéképtelen gyermekekre vonatkozo
adatkezelés részben az 6vodai és bélcsGdei nevelésre vonatkozoé jogszabalyok alapjan, részben az évodai és
bélcsédei felvételi eljaras sordn megallapitottak alapjan, részben pedig érintetti hozzéjarulds alapjan torténik.

(2) A Miske Ovoda és Bélcséde dltaldnos feladatkérében eljdrva, valamint a gyermekek védelmére iranyuld
tevékenységeinek végzése sordn jogszabdlyi felhatalmazés alapjdn és jogszabalyi keretek kozott kezeli a vele
kapcsolatba keriil6 gyermekek adatait. Ezen adatkezeléshez — szamos esetben — nincs szlikség sem a
gyermeknek (cselekvéképtelen és korldtozottan cselekvSképes kiskortinak), sem pedig a sziil6jének
hozzajaruldséra, s6t az adatkezel8 jogosult mind az érintett gyermek, mind pedig sziil§je esetleges tiltakozd
és nem egyiittm(ikods magatartasa ellenére is — jogszabaly alapjan —az adatkezelésre.

(3) A gyermekek személyes adatainak kezelése a Miske Ovoda és BolcsGde tevékenységeivel dsszefliggéshen
jellemzéen az évodai és bolcsddei nevelés jogszerd és gyermekkdzpontt megvalésitdsa, illetve jogszabalyi
kételezettség teljesitése érdekében torténik; azon esetekben azonban, amelyekben nem jogszabalyi
kitelezettség alapjdn, hanem kifejezetten érintetti hozzajarulds alapjan torténik gyermek személyes
adatainak kezelése, az érintetti hozzajarulas vonatkozasdban a I1./4.1.1. pontban rogzitettek irdnyadok azzal
az eltéréssel, hogy a hozzdjarulést

a) cselekvéképtelen (14. életévét nem betdltdtt) kiskord esetében torvényes képviselje adja meg,

b) korlatozottan cselekvéképes (14. életévét betoltott, de 18. életévét még be nem toltott) kiskord

hozzajarulasat pedig térvényes képviselSje erdsiti meg.

(4) A Miske Ovoda és BolcsGde észszerli erdfeszitéseket tesz, hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a
hozzajarulast ténylegesen a gyermek térvényes képviselSje adta meg, illetve erésitette meg.

(5) A Miske Ovoda és Bolcsdde tevékenységébdl kifolyolag szamos rendezvényét, programjat és
szolgdltatését kifejezetten gyermekek (cselekvéképtelen és korlatozottan cselekvéképes kiskoruak) részére
szervezi, amelyekrdl beszamolhat a sziil8k, FelsGors kozség és mds érdeklGdok felé fényképes beszamoldk
formajaban. A fényképeken szerepl6 gyermekekr6l készitendd és készitett fényképfelvételek
vonatkozésaban a I1./4.1.1. pontokban régzitettek irdnyadok azzal az eltéréssel, hogy a hozzéjaruldst

a) cselekvGképtelen (14. életévét nem betdltstt) kiskord esetében torvényes képvisel&je adja meg,

b) korlatozottan cselekv8képes (14. életévét betdltétt, de 18. életévét még be nem toltstt) kiskord

hozzajaruldsat pedig térvényes képviselSje erdsiti meg.

4.2. SZERZODES TELJESITESE

(1) A Miske Ovoda és Bdlcséde szerz8dés teljesitése alapjan kezeli az érintett személyes adatait — killénosen,

de nem kizérolagosan — az aldbbi esetekben:
a) megbizasi szerz6déssel kapcsolatos adatkezelés, valamint
b) szerzédés (kivéve munkaszerz§dés) teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység.

(2) A szerz8dés teljesitéséhez nem sziikséges személyes adatok kezeléséhez valé érintetti hozzajarulas, az
nem lehet feltétele a szerz6déskotésnek.
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(3) Az adatkezel6 a szerz&dés teljesitése jogalappal a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsz(inése,
kapcsolattartas és a szerz6désh&l ered6 igényérvényesités, valamint a szerz6déses kotelezettségeknek vald
megfelelés céljabdl kezelhet személyes adatokat.

(4) Az ezen a jogalapon alapulé adatkezelés jogszerlinek mingsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges

4.3. JOGI KOTELEZETTSEG TELJESITESE

(1) A Miske Ovoda és BodlcsSde jogi kotelezettség teljesitése alapjan kezeli az érintett személyes adatait —
kiilnGsen, de nem kizardlagosan — az alabbi esetekben:

a) munkakérre vald alkalmassagi vizsgdlat sordn végzett adatkezelés;

b) munkaliigyi nyilvdntartas keretében folytatott adatkezelés;

c) szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez sziilkséges adatkezelés;

d) ado- és jarulékkdtelezettségek teljesitéséhez kapcsolodo adatkezelés soran.

(2) A jogi kotelezettség teljesitése esetén az adatkezelés jogalapjat torvény, illetéleg mds jogszabaly (ide nem
értve az adatkezel6 sajat bels§ szabdlyzatait és gyakorlatait) hatdrozza meg, igy az érintett hozzajaruldsa
személyes adatainak kezeléséhez nem sziikséges. '

(3) Olyan esetben, amikor az adatkezel8 az érintett személyes adataihoz az érintett hozzdjdrulasa alapjan fért
hozz3, a jogi kitelezettség teljesitése cimén az adatkezel§ még az érintett hozzéjarulasanak visszavondsat
kdvetGen is jogosult kezelni azon adatkdrt, amely valamely rd vonatkozé jogi kdtelezettség teljesitése végett

sziikséges.

4.4. KOZERDEKU FELADAT TELJESITESE

(1) A Miske Ovoda és Bolcsde jogi kotelezettség teljesitése alapjan kezeli az érintett személyes adatait —

kiilonosen, de nem kizarélagosan — az alabbi esetekben:
a) az ovodai és bdlcs6dei neveléssel-oktatassal, valamint a nemzeti kézneveléssel és kozmiivel§déssel

osszefliggd, tovabba a nemzeti kdznevelési rendszerrel kapcsolatos adatkezelés;
b) az 6vodas és bolcsddés gyermekek egészségiigyi, fizikai és mentdlis fejlettségével, érettségével
Osszefliggd adatkezelés.

(2) A népegészség teriiletén kdzérdekhdl szilkséges lehet a személyes adatok kiildnleges kategdridinak az
érintett hozzajaruldsa nélkil torténd kezelése. Az ilyen adatkezelés vonatkozasaban a természetes személyek
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, megfelel és célzott intézkedéseket kell hozni.

Ebben az Osszefliggésben a ,népegészség” fogalmat az 1338/2008/EK eurdpai parlamenti és tandcsi
rendeletben meghatdrozottak szerint a kovetkez6képpen kell értelmezni: valamennyi, az egészséggel
kapcsolatos elem, nevezetesen az egészségi allapot — beleértve a morbiditast és a fogyatékossdgot —, az
egészségi dllapotot meghatdrozé tényezbk, az egészségligyi ellatassal kapcsolatos igények, az egészségligyi
ellatasra biztositott forrasok, az egészségligyi ellatads nyujtasa és az ahhoz valo altaldnos hozzaférés, valamint
az egészségligyi elldtdssal kapcsolatos kiadédsok és finanszirozas, tovabba a haldlokok. Az egészségiigyi adatok
ilyen kdzérdek(i kezelése nem eredményezheti a személyes adatok mas célokbdl harmadik személyek, igy
munkaltatdk, vagy biztositok és bankok altali kezelését.
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(3) A kzérdekbdl torténs adatkezelés tekintetében annak sziikségesnek kell lennie valamely kozérdek( vagy
az adatkezel8re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz.

4.5. JOGOS ERDEK ERVENYESITESE

(1) A Miske Ovoda és BélcsGde jogos érdek érvényesitése alapjén kezeli az érintett személyes adatait —
kiilénosen, de nem kizardlagosan —az alabbi esetekben:

a) munkakérre valé alkalmassagi vizsgélat soran végzett adatkezelés;

b) munkaiigyi nyilvantartas keretében folytatott adatkezelés;

c) a kozalkalmazott és a munkavallalé kézalkalmazotti jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal 6sszefiiggd

magatartdsanak ellenSrzése kapcsan.

(2) Az adatkezel§ — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kdzolhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd
jogai és szabadsagai nem élveznek els6bbséget, figyelembe véve az adatkezel8vel valo kapcsolata alapjan az
érintett észszer(i elvardsait. llyen jogos érdekrél lehet szé példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld
kapcsolat &ll fenn az érintett és az adatkezeld kozétt, példdul (de nem kizarélagosan) azon esetekben, amikor

az érintett az adatkezel§ iigyfele vagy annak alkalmazéséban all.

(3) A jogos érdek fennalldsdnak megallapitdsahoz mindenképpen kériltekintéen meg kell vizsgalni tébbek
kéz6tt azt, hogy az érintett a személyes adatok gy(jtésének id6pontjdban és azzal Hsszefiggésben szamithat-
e észszeriien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor.

(4) Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget élvezhetnek az adatkezel§ érdekével szemben, ha a
személyes adatokat olyan kériilmények kozott kezelik, amelyek kézepette az érintettek nem szamitanak

tovabbi adatkezelésre.

5. A SZEMELYES ADATOK KULONLEGES KATEGORIAINAK KEZELESERE VONATKOZO
SZABALYOK

(1) A személyes adatok kiilénleges kategoridinak kezelésére —a GDPR 9. cikke alapjén — csupan kivételes
esetekben keriilhet sor. A Miske Ovoda és Bolcséde tevékenységének ellatdsa kdrében szamos, a személyes
adatok kiilénleges kategéridi kdzé tartozé (szenzitiv) adatot kezel.

(2) Ezen adatkezelés jogszeriiségének alapja:
a) az érintett hozzdjarulasa az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl torténd

kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy a magyar jog ugy rendelkezik, hogy a szenzitiv személyes adatok
kezelése tilos;

b) az, hogy az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyoz6 jogi elirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlésa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védd
megfelel§ garanciakrol is rendelkezd unids vagy magyar jog, illetve kollektiv szerz6dés ezt lehetvé
teszi;

c) hogy az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy magyar jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvet§ jogainak és érdekeinek biztositdséra megfelel§ és konkrét

intézkedéseket ir eld;
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d)

e)

adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa, egészségligyi vagy szocialis ellatas
vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatdsok irdnyitdsa
érdekében sziikséges, unids vagy magyar jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kétott szerzédés

értelmében;
hogy az adatkezelés a népegészségiigy terliletét érinté olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a

hatdrokon &t terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem.

6. A MISKE OVODA ES BOLCSODE KIEMELT ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEI

(1) A Miske Ovoda és BolcsGde kiemelt adatkezelési tevékenységeinek nyilvantartdsat és részletes feltételeit
jelen Szabdlyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

1. AZ

ERINTETT JOGAI

1.1. TAJEKOZTATASHOZ VALO JOG

(1) Az
tajéko

érintett jogosult arra, hogy az adatainak kezelésére irdnyulé tevékenység megkezdését megel8zéen
ztatast kapjon az adatkezeléssel 6sszefiiggd informaciokrol.

A Miske Ovoda és BélcsGde kiemelt adatkezelési tevékenységérs| sz616 tajékoztatot a jelen szabalyzat 9. sz.
melléklete tartalmazza.

(2) Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat az érintettd| gy(ijtik:

a)
b)
) -
d)

e)
f)

(3) Az

az adatkezel&nek és az adatkezeld képviselGjének kiléte és elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetGségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

azon adatok, amelyek az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése érdekében
sziikségesek [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pont];

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi (ha van ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére

kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

(2) bekezdésben emlitett informdciok mellett az adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének

id8pontjaban — annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa — az érintettet a

kbvetkez§ kiegészitd informaciokrdél tajékoztatja:
a) a személyes adatok tdrolasanak id&tartamadrdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam

b)

d)

meghatarozasanak szempontjairol;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel§tél a rd vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsdghoz vald jogarol;

az érintett hozzajaruldasan [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pont] alapuld vagy a személyes adatok
kulonleges kategoriainak kezelése esetében az érintett hozzajarulasdn [GDPR 9. cikk (2) bekezdésének
a) pont] alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idGpontban térténd visszavonasahoz vald
jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;
a felugyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;
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e)

f)

arrdl, hogy a személyes adat szolgéltatdsa jogszabdlyon vagy szerzdéses kdtelezettségen alapul vagy
szerz8dés kotésének elGfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabbd, hogy milyen lehetséges kbvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradésa;
az automatizélt déntéshozatal [GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdés] tényérél, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozéan érthet6
informécidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen véarhato

kovetkezményekkel bir.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezel§ az érintett rendelkezésére
bocsatja a kovetkez6 informacidkat:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

az adatkezel8nek és az adatkezel§ képvisel&jének kiléte és elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi (ha van ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel§ valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfelel@ségi hatdrozatanak léte vagy annak hidnya, vagy az adattovabbitds [GDPR 46. cikkében, a 47.
cikkében vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében] esetén a megfelel§ és alkalmas
garancidk megjelélése, valamint az ezek mdsolatanak megszerzésére szolgdlé modokra vagy az

elérhet8ségiikre valé hivatkozas.

(5) A (4) bekezdésben emlitett informdciok mellett az adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsatja az
érintettre nézve torténd tisztességes és 4tlathatd adatkezelés biztositdsdhoz sziikséges kovetkezd kiegészitd

informdcidkat:
a) a személyes adatok taroldsdnak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam

b)

c)

d)

f)

g)

meghatarozasanak szempontjai;
ha az adatkezelés az adatkezel6nek vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitése céljabol térténik

[GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pont], az adatkezel§ vagy harmadik fél jogos érdekeirdl sz6l6
tajékoztatds;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t8l a ra vonatkozé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozésat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése elien, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valé joga;

az érintett hozzajarulasan [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pont] alapulé vagy a személyes adatok
kiildnleges kategéridinak kezelése esetében az érintett hozzajarulasan [GDPR 9. cikk (2) bekezdésének
a) pont] alapulé adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely id6pontban valé visszavonédséhoz valo jog,
amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiséget;

a felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasénak joga;

a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzéférhet6 forrasokbdl
szarmaznak-e; és

az automatizalt dontéshozatal [GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdés] ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd
informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté

kovetkezményekkel bir.

(6) Ha az adatkezel a személyes adatokon a megszerzésik céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivén
végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltéré célrdl és a (4)

bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité informaciérol.

(7) A (4)—(6) bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a)

az érintett mar rendelkezik az informdacidkkal;
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b) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el8irja az adatkezelSre alkalmazandd unids vagy
tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdld megfeleld intézkedésekrél
rendelkezik; vagy

c) aszemélyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban elGirt szakmai titoktartdsi kotelezettség
alapjan —ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is — bizalmasnak kell maradnia.

1.2. AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGA

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e. Amennyiben ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informacidkhoz hozzéférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzdlték
vagy ko6zéIni fogjak;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama; vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idGtartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozdsat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen;

f) afellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) adott esetben, hogy az adatokat nem az érintettél gy(ijtotték (a forrasra vonatkozé minden elérhetd
és jogszeriien kozélhetd informacid);

h) az automatizélt dontéshozatal [GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdés] ténye, ideértve a profilalkotdst is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd
informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato

kévetkezményekkel jar.

(2) Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd§ személyes adatok masolatét az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovédbbi masolatokért az adatkezel§ az adminisztrativ kdltségeken alapulo,
észszerli mértékl dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az
informacidkat széles kdrben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsdatani, kivéve, ha az

érintett maskeént kéri.

1.3. AZ ERINTETT HELYESBITESHEZ, TORLESHEZ ES AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO
JOGA

1.3.1. A HELYESBITESHEZ VALO JOG

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidanyos személyes adatok kiegészitését.

1.3.2. A TORLESHEZ VALO JOG (,AZ ELFELEDTETESHEZ VALO JOG”)

(1) Az “€rintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil térélje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:
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a)

b)

c)

d)

f)

g)

a személyes adatokra mdr nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas modon
kezelték;

az érintett visszavonja hozzajarulasat személyes adatok kezeléséhez [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontja] vagy az érintett visszavonja a személyes adatainak kulonds kategdridnak kezeléséhez valo
hozzajaruldsat [GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a) pont], és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

az érintett tiltakozik a kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvanyon alapuld adatkezelés, illetéleg az
adatkezel§ vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése céljabdl térténd adatkezelés ellen [GDPR
21. cikk (1) bekezdés (tiltakozashoz vald jog)], és nincs els6bbséget élvezd jogszer(i ok az adatkezelésre;
az érintett tiltakozik az lizletszerzés érdekében térténd személyes adatkezelés ellen a [GDPR 21. cikk
(2) bekezdés (iizletszerzés érdekében térténd személyes adatkezelés elleni tiltakozds)];

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;

a személyes adatok gyiijtésére informécids tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatdsok kinalasaval
kapcsolatosan keriilt sor, és 16. életévét be nem toltott gyermek adatainak kezelése tortént tgy, hogy
ahhoz a gyermek feletti sziil6 jogokat gyakorlé nem adott hozzajaruldst [GDPR 8. cikk (1) bekezdés].

(2) Ha az adatkezel nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az érintett kérelmére azt tordini koteles, az
elérhetd technoldgia és a megvaldsitas kiltségeinek figyelembevételével megteszi az észszer(ien elvarhato
lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6
adatkezel6ket arrdl, hogy az érintett kérelmezte t6liik a szban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy

e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanydnak torlését.

(3) Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
a) avéleménynyilvénitds szabadsagdhoz és a tajékozodashoz valé jog gyakorldsa céljabal;

b)

a személyes adatok kezelését el8ird, az adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagallami jog szerinti
kdtelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

a megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl vagy egészségiigyi és szocialis
elldtasok kapcsan, valamint népegészségligyi kbzérdek alapjan [GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) és i) pont],
tovabba az ezen okokkal tsszefiiggd adatkezelés esetén, ha titoktartasi kdtelezettség hatalya alatt allé
szakember mindsiil adatkezelének/adatfeldoigozdnak [GDPR 9. cikk (3) bekezdés];

d) jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel§ korldtozza az adatkezelést, amennyiben az alabbiak

valamelyike teljesil:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagdt (ez esetben a korldtozds arra az idGtartamra

b)
c)

d)

vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel ellenérizze a személyes adatok pontossagat);

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

az adatkezel6nek mdr nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az érintett tiltakozik a kdzérdekii vagy kdzhatalmi jogositvanyon alapulé adatkezelés, illet6leg az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése céljabdl térténd adatkezelés ellen [GDPR
21. cikk (1) bekezdés (tiltakozéshoz vald jog)); ez esetben a korlatozas arra az id§tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel8 jogos indokai elsbbséget élveznek-e az érintett

jogos indokaival szemben.
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(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tdrolds
kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagdllam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezel8 azt az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztdk az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozdsanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

1.3.4. A SZEMELYES ADATOK HELYESBITESEHEZ, VAGY TORLESEHEZ, ILLETVE AZ ADATKEZELES
KORLATOZASAHOZ KAPCSOLODO ERTESITESI KOTELEZETTSEG

(1) Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrdl, torlésrl vagy adatkezelés-
korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy

aranytalanul nagy er&feszitést igényel.

(2) Az érintettet kérésére az adatkezel tdjékoztatja a cimzettekrdl.

1.4. AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kirben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapja. Tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld,

amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, amennyiben:
a) az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pont] vagy a személyes

adatok kiilénleges kategdridinak kezelése esetében az érintett hozzdjarulasan alapszik [GDPR 9. cikk

(2) bekezdésének a) pont];
b) azadatkezelés olyan szerz8dés megkotéséhez, teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett szerz6d6

fél [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont]; és
c) az adatkezelés automatizalt médon térténik.

(2)-Az adatok hordozhatdsdgahoz vald jog (1) bekezdés szerinti gyakorldsa soran az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kdzvetlen

tovabbitasat.
(3) Az (1) bekezdésében emlitett jog gyakorldsa nem sértheti az érintett torléshez (,elfeledtetéshez”) valé

jogat [GDPR 17. cikk]. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekdi vagy
az adatkezel@re ruhazott kizhatalmi jogositvdnyai gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz

sziikséges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

1.5. A TILTAKOZASHOZ VALO JOG

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kézérdekii vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében megvalésuld adatkezelése
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont], illetve az adatkezel6, vagy harmadik fél jogos érdekeinek
- érvényesitéséhez szilkséges adatkezelés [GDPR- 6. cikk (1) bekezdés f) pont] ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek
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az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztésehez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett jogra legkésBbb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel
kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien és minden mds informaciotol

elkiildnitve kell megjeleniteni.

1.6. AZ AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL ALOLI MENTESSEG JOGA

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizdrélag automatizalt adatkezelésen alapuld
déntés hatélya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentds mértékben érintené.

(2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandd abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az adatkezel kdzotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozataldt az adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagéllami jog teszi lehet6vé, amely az
érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfeleld
intézkedéseket is megallapit; vagy

c) azérintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

1.7. AZ ERINTETT PANASZTETELHEZ ES JOGORVOSLATHOZ VALO JOGA

1.7.1. A FELUGYELETI HATOSAGNAL TORTENG PANASZTETELHEZ VALO JOG

(1) Az érintett a GDPR 77. cikke (panasztételhez valé jog) alapjan jogosult arra, hogy panaszt tegyen a
felligyeleti hatdsagnal, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti

a GDPR rendelkezéseit.

(2) Panasztételhez valo jogat az érintett az aldbbi elérhetdségeken gyakorolhatja:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.;
telefon: +36 (1) 391-1400; tax: +36 (1) 391-1410;

honlap: http://www.naih.hu;

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

(1) Az egyéb kdzigazgatasi vagy nem bir6sagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a felligyeleti hatéség ra vonatkozd dontésével

szemben.

:::::

jogosult a hatékony biréségi jogorvoslatra, ha az illetékes felligyeleti hatésédg nem foglalkozik a panasszal,
vagy harom hénapon beliil nem tdjékoztatja az érintettet a GDPR 77. cikke alapjan benydjtott panasszal

kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.
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1.7.3. AZ ADATKEZELOVEL VAGY AZ ADATFELDOLGOZOVAL SZEMBENI HATEKONY BIROSAGI
JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

A rendelkezésre all6 kdzigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok — koztiik a feliigyeleti
hat6sagnal torténd panasztételhez vald, a GDPR 77. cikke szerinti panasztételhez vald jog — sérelme nélkiil,
minden érintett hatékony biréségi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak nem
megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a GDPR szerinti adatvédelmi és informdciés dnrendelkezési

jogait.

2. AZ ERINTETT KERELME ESETEN ALKALMAZANDO ELJARAS

(1) A Miske Ovoda és Bélcs6de elGsegiti az érintett jogainak gyakorldsat, az érintett jelen szabdlyzatban is
régzitett jogainak gyakorldsara iranyulé kérelem teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy
az érintettet nem all médjaban azonositani.

(2) A Miske Ovoda és Bolcs6de indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésGbb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrél. Sziikség
esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamdt, ez a hatarid tovabbi két hénappal
meghosszabbithaté. A hatarid6 meghosszabbitasardl az adatkezel§ a késedelem. okainak megjelélésével a
kérelem kézhezvételétsl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatdst lehet6ség szerint elektronikus
Gton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha a Miske Ovoda és Bdlcs6de nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme alapjdn késedelem nélkiil -
de legkésSbb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hénapon beliil - tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaraddsdnak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be a felligyeleti hatésagnal, és élhet

biréségi jogorvoslati jogdval.

(5) A Miske Ovoda és Bblcs6de a GDPR 13. és 14. cikke szerinti, jelen szabalyzat lIl. fejezet 1.1. pontjdban
részletezett informacidkat és a GDPR 15-22. és 34. cikk szerinti tajékoztatdst és intézkedést (visszajelzés a
személyes adatok kezelésérdl, hozzaférés a kezelt adatokhoz, adatok helyesbitése, kiegészitése, torlése,
adatkezelés korlatozasa, adathordozhatdsdg, tiltakozas az adatkezelés ellen, az adatvédelmi incidensrél val6
tajékoztatas) dijmentesen biztositja az érintett szdmara.

(6) Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilléndsen ismétl6dé jellege miatt —talzo, az
adatkezeld, figyelemmel a kért informdcié vagy tdjékoztatds megadasaval vagy a kért intézkedés
meghozataldval jaré adminisztrativ koltségek fedezésére ardnyos dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a
kérelem alapjan térténd intézkedést. Err6l azonban az adatkezel6 haladéktalanul kételes értesiteni az

érintettet.

(7) A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitdsa az adatkezel6t terheli.

(8) A GDPR 11. cikkének sérelme nélkil, ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a GDPR 15-21.
cikkei szerinti kérelmet benyljté természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett
személyazonossaganak megergsitéséhez szilkséges informaciok nydjtasat kérheti.
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(1) A Miske Ovoda és BolcsGde vezetdje koteles a Miske Ovoda és Bélcs6de valamennyi kézalkalmazottjval
és munkavdllaléjaval ismertetni a jelen szabdlyzat rendelkezéseit. :

(2) A Miske Ovoda és Bolcséde vezetSje koteles gondoskodni arrél, hogy a Miske Ovoda és Bélcs6de
valamennyi kézalkalmazottja és munkavallaléja betartsa jelen szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

(3) lJelen szabalyzat megallapitdsa, illetleg modositéisa a Miske Ovoda és Bolcséde vezetGjének
feladatkdrébe tartozik. Mindemellett a jelen szabdlyzat elkészitésénél, mddositasanal —a kdznevelési térvény
43. § (1) bekezdése alapjan — a sziil§i szervezetet véleményezési jog illeti meg. Erre tekintettel, az adatkezel6
a sziil6i szervezet részére kiilon megkiildi a jelen adatvédelmi és adatkezelési szabélyzat egy példanyat.

(4) A jelen adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat — a koznevelési térvény 43. § (1) bekezdésének

rendelkezései szerint — a Miske Ovoda és Bolcs6de SZMSZ-ének mellékletét képezi. A jelen szabalyzatot az
SZMSZ rendelkezésének megfeleléen, annak alarendelten kell alkalmazni és értelmezni.

Fels&ors, 2023. 05.02.

Bﬁdéné Farkas Szilvia
intézményvezetd
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1. SZ. MELLEKLET: TITOKTARTASI NYILATKOZAT — MINTA

2. SZ. MELLEKLET: A KULSﬁ ADATFELDOLGOZO(K) FELSOROLASA - NEVUK ES
ELERHETOSEGUK MEGJELOLESEVEL

3. 5Z. MELLEKLET: AZ ADATFELDOLGOZOKKAL KOTENDG (KIEGESZ!TG) ADATKEZELESI
MEGALLAPODAS — MINTA -

4. SZ. MELLEKLET: AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGET NviivANTARro LAP

5. SZ. MELLEKLET: ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESERE SZOLGAI.O
'FORMANYOMTATVANY MINTA

6. SZ. MELLEKLET: AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA — MINTA

7. SZ. MELLEKLET: TAJEKOZATAS AZ OKTATASI NYILVANTARTASBAN TAROLT SZEMELYES
ADATOK KEZELESEROL

8. SZ. MELLEKLET: TAJEKOZATAS A KOZNEVELESI INFORMACIOS RENDSZER SZEMELYI
NYILVANTARTASABAN TAROLT SZEMELYES ADATOK KEZELESERGL

9. SZ MELLEKLET: A MISKE OVODA ES BOLCSODE KIEMELT ADATKEZELES!
TEVEKENYSEGERGL SZOLO TAJEKOZTATO
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A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.
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